СХЕМА РЕГИСТРАЦИИ ОТЧЕТА ПО НИОКТР – ФОРМА, СВЕДЕНИЯ О РЕЗУЛЬТАТАХ В ЕГИСУ НИОКТР (ФГАНУ ЦИТИС)
	Форма, сведения о результатах НИОКТР - Форма направления реферативно-библиографических описаний сведений, информации и документов о результатах научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы гражданского назначения
Форма, сведения о результатах НИОКТР представляет собой информационный документ о результатах научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы, заполненный организацией-исполнителем НИОКТР (далее – Исполнитель).
Для регистрации Формы, сведения о результатах НИОКТР Вам необходимо сделать всего 6 шагов:

	ШАГ 1
	Подготовить научно-технический отчет (НТО) по окончании этапа/работы (промежуточный/итоговый)
	ШАГ 1. 
Заполнение и направление Формы, сведения о результатах НИОКТР производится Исполнителем в течение 30 рабочих дней с даты окончания НИОКР или ее этапа. 
Важно! Количество карт Формы, сведения о результатах НИОКТР равно количеству сдаваемых отчетов (промежуточные (по каждому этапу) и итоговый). 

	ШАГ 2
	Заполнение Формы направления реферативно-библиографических описаний сведений, информации и документов о результатах научно-исследовательской, опытно-конструкторской и технологической работы гражданского назначения (заполняется Исполнителем на сайте rosrid.ru)
	ШАГ 2. 
Формирование Формы происходит в два этапа: 
- заполнение всех полей Формы с прикреплением текста отчета (в формате PDF); 
- прикрепление печатной версии Формы в формате PDF с файлом открепленной электронной подписи.

	ШАГ 3
	Отправка Формы, сведения о результатах НИОКТР на регистрацию
в ФГАНУ ЦИТиС
(на сайте rosrid.ru)
Согласование Формы с Заказчиком (Фондом) не требуется, но первичная проверка Формы перед направлением в ЦИТиС, выполняется.
	ШАГ 3. 
После заполнения всех полей и прикрепления файла текста отчета и ЭП отчета необходимо нажать кнопку «Завершить редактирование» и на появившейся странице обязательно прикрепить печатную версию Формы в формате PDF с файлом открепленной электронной подписи, после чего нажать кнопку «Отправить». 

	ШАГ 4
	Проверка Формы, сведения о результатах НИОКТР ответственным сотрудником Фонда
(на сайте rosrid.ru)
	ШАГ 4
После нажатия кнопки «Отправить» 
(ШАГ 3), статус Формы меняется на «Отправлена на проверку Заказчику» (дополнительное уведомление Заказчика не требуется).
Ответственный сотрудник Фонда проверяет предоставленную информацию и, в случае отсутствия замечаний, визирует Форму на сайте (статус Формы «Отправлена на проверку»), либо уведомляет о наличии недостатков (статус Формы меняется на «Возвращено в НОО»), которые необходимо исправить и заново отправить Форму на согласование Заказчику (ШАГ 3)

	ШАГ 5
	Регистрация Формы, сведения о результатах НИОКТР
в ФГАНУ ЦИТиС
(на сайте rosrid.ru)
	ШАГ 5. 
После согласования Заказчиком Форма в автоматическом режиме направляется в ФГАНУ ЦИТиС на регистрацию (статус Формы «Отправлена на проверку»).
[bookmark: _GoBack]В случае отсутствия замечаний ФГАНУ ЦИТиС, получив Форму, в течение 10 рабочих дней присваивает ей регистрационный номер и размещает электронную копию зарегистрированной ИКРБС с регистрационным номером и специальной графической отметкой о факте регистрации (прямоугольный штамп) в личном кабинете Исполнителя на официальном сайте rosrid.ru (статус Формы «Подтверждена») либо уведомляет о наличии недостатков (статус Формы меняется на «Отказ в регистрации»), которые необходимо исправить и заново отправить Форму на согласование Заказчику (ШАГ 3).

	ШАГ 6
	Подача Формы, сведения о результатах НИОКТР на утверждение Куратору
на сайте online.fasie.ru
(в личном кабинете Исполнителя в АС Фонд-М, в разделе «Отчетность»)
	ШАГ 6. 
После присвоения регистрационного номера и получения штампа ФГАНУ ЦИТиС, Исполнитель обязан распечатать Форму, подписать, скрепить печатью предприятия и подгрузить в АС Фонд (online.fasie.ru) в раздел «Отчетность» - ИКРБС или Форма, сведения о результатах НИОКТР. В указанном отчете необходимо заполнить все обязательные поля и нажать кнопку «Подать». Далее, Форму проверит Куратор и, в случае отсутствия замечаний, утвердит отчет. 



